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GOBIERNO DEL ESTADO

COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

ACUERDO CEAPP/PLENO/SE-03/24-05-2024 DEL PLENO DE LA COMISION ESTATAL PARA
LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, A TRAVES DEL CUAL SE ABROGAN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES QUE NORMAN EL PROCESO DE ENTREGA Y RECEPCION
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y
PROTECCION DE LOS PERIODISTAS Y SE APRUEBAN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
ENTREGA Y RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS ASIGNADOS A LAS PERSONAS
SERVIDORAS PUBLICAS DE LA COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION
DE LOS PERIODISTAS.

LICENCIADO SILVERIO QUEVEDO ELOX Y LICENCIADO ISRAEL HERNANDEZ SOSA,
COMISIONADO PRESIDENTE Y SECRETARIO EJECUTIVO DE LA COMISION ESTATAL PARA
LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, DE CONFORMIDAD CON LOS
ARTICULOS 9, 10 FRACCIONES 1 Y IV, Y 12 FRACCIONES IV, IX Y XIV DE LA LEY 586 DE LA
COMISION ESTATAL PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS; 7, 8
FRACCIONES IV Y XII, 10 FRACCION XIlI, 31, 32 FRACCION VII DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA COMISION PARA LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS, VY;

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que de conformidad con los articulos 67 fraccion V de la Constitucion Politica del Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la Ley 586 de la Comision Estatal para la Atencién y
Proteccion de los Periodistas, la naturaleza juridica de la Comisidon Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas (CEAPP), es la de un Organismo Autonomo del Estado, con
personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica, presupuestal, de gestion y para
emitir las reglas conforme a las cuales sistematizara la informacion bajo su resguardo; con la funcion
de atender y proteger la integridad de los periodistas, asi como de promover las condiciones para el
libre ejercicio de la profesion del periodismo, con pleno respeto al derecho a la informacién y a la
libertad de expresion;

SEGUNDO. Que en términos del articulo 9 de la Ley 586 de la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, los Comisionados y el Secretario Ejecutivo de la CEAPP, son
nombrados por el H. Congreso del Estado, por un periodo de cuatro afios, y es necesario prever el
proceso de entrega y recepcion de los asuntos y recursos publicos de la Comision Estatal para la
Atencién y Proteccion de los Periodistas.
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TERCERO. Que se requiere un marco normativo actualizado que regule la Entrega y Recepcion de
los asuntos y recursos publicos, tanto por término del periodo constitucional, como por la separacion
del empleo, cargo o comision de las personas servidoras publicas de la Comisién Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas.

CUARTO. Que la Contraloria de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas,
en términos de los articulos 26 y 27 fracciones XXVII y XXVIII de la Ley 586 de la Comision Estatal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, cuenta con autonomia técnica y de gestion para
cumplir con las funciones de control e inspeccion del cumplimiento de las normas de funcionamiento
administrativo que rigen a las areas, departamentos, funcionarios y empleados de dicha Comision y
tiene la atribucion de intervenir en el proceso de Entrega y Recepcion de sus Areas Administrativas,
asi como de coadyuvar en la elaboracion y actualizacién de los Lineamientos a que se refiere la Ley
citada, por lo que efectud la revision de los Lineamientos Generales que Norman el Proceso de
Entrega y Recepcion de los Servidores Publicos de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion
de los Periodistas, y toda vez que identific6 areas de oportunidad, tuvo a bien elaborar los
Lineamientos para la Entrega y Recepcién de los Asuntos y Recursos Asignados a las Personas
Servidoras Publicas de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, a efecto
de que fueran presentados al Pleno de la Comision;

Por lo anterior, se expide el siguiente:

ACUERDO0O4F CEAPP/PLENO/SE-03/24-05-2024

PRIMERO. Se aprueba la abrogacién de Lineamientos Generales que Norman el Proceso de
Entrega y Recepcion de los Servidores Publicos de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion
de los Periodistas, modificados a través del Acuerdo CEAPP/PLENO/SE-05/16-06-2023 del Pleno
de la Comision, de fecha 16 de junio de 2023.

SEGUNDO. Se aprueban los Lineamientos para la Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos
Asignados a las Personas Servidoras Publicas de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccién
de los Periodistas.

TERCERQO. Se instruye al Secretario Ejecutivo para que proceda a la publicacién de los Lineamientos
para la Entrega y Recepcion de los Asuntos y Recursos Asignados a las Personas Servidoras
Publicas de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, en el portal de
internet de la Comision y en la Gaceta Oficial del Estado.

Dado en la Sala de Sesiones del Pleno de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccion
de los Periodistas, en la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, a los
veinticuatro dias del mes de mayo de dos mil veinticuatro.

Lic. Silverio Quevedo Elox Lic. Israel Hernandez Sosa
Presidente Secretario Ejecutivo
Rubrica. Rubrica.
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LIC. SILVERIO QUEVEDO ELOX Y LIC. ISRAEL HERNANDEZ SOSA, Presidente y Secretario
Ejecutivo de la Comision Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, con fundamento
en los articulos 10 fracciones Il y IV y 12 fracciones IV y XIV de la Ley 586 de la Comisién Estatal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas; 6, 8 fraccion Xll, 10 fraccion Xl y 32 fraccion VIl
del Reglamento Interior de la Comisién para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, y

CONSIDERANDO

I.  Que de conformidad con lo establecido en los articulos 67 fraccién V de la Constitucion
Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y 2 de la Ley 586 de la Comision
Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, la naturaleza juridica de la
Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de los Periodistas, es la de un Organismo
Auténomo del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia
técnica, presupuestal, de gestion y para emitir las reglas conforme a las cuales
sistematizara la informacién bajo su resguardo; con la funcién de atender y proteger la
integridad de los periodistas, asi como de promover las condiciones para el libre ejercicio
de la profesiéon del periodismo, con pleno respeto al derecho a la informaciéon y a la
libertad de expresion;

II. Que en términos de los articulos 108 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 76 de la Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
se considera servidor publico toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién
de cualquier naturaleza, entre otros, en los Organismos con autonomia;

Ill. Que la Ley General de Responsabilidades Administrativas, en su articulo 7 y la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, en
su articulo 5, sefialan que las personas servidoras publicas observaran en el desempefio
de su empleo, cargo o comision, los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas,
eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico, y que para la efectiva aplicacion de
dichos principios, éstos se apegaran a directrices, entre otras, actuar conforme a lo que
las leyes, reglamentos y demas disposiciones juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o
comisién, por lo que deben conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de
sus funciones, facultades y atribuciones;

IV. Que la Ley General de Archivos en sus articulos 10 parrafo segundo y 17, establece que
las personas servidoras publicas que concluyan su empleo, cargo o comision, deben
garantizar la entrega de los archivos a quien las sustituya, debiendo estar organizados y
descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos y que
aquellas que deban elaborar un acta de entrega y recepcién, deberan entregar los
archivos que se encuentren bajo su custodia, asi como los instrumentos de control y
consulta archivisticos actualizados, sefialando los documentos con posible valor histérico
de acuerdo con el catalogo de disposicion documental;

V. Que en términos del articulo 10 fraccién | de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Contraloria de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, tiene atribuciones para implementar mecanismos internos que prevengan
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actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los
términos establecidos por el Sistema Nacional Anticorrupcion;

VI. Que la Contraloria de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas,
en términos del articulo 26 de la Ley 586 de la Comision Estatal para la Atencién vy
Proteccién de los Periodistas, cuenta con autonomia técnica y de gestién para cumplir
con las funciones de control e inspeccion del cumplimiento de las normas de
funcionamiento administrativo que rigen a las areas, departamentos, funcionarios y
empleados de dicha Comision y tiene la atribucion de intervenir en el proceso de Entrega
y Recepcion de sus Areas Administrativas, asi como de coadyuvar en la elaboracion y
actualizacion de los Lineamientos a que se refiere la Ley citada; por lo que tuvo a bien
elaborar los presentes Lineamientos para la Entrega y Recepcion de los Asuntos y
Recursos Asignados a las Personas Servidoras Publicas de la Comision Estatal para la
Atencién y Proteccién de los Periodistas, a efecto de que fueran presentados al Pleno de
la Comision;

VII. Que los Comisionados y el Secretario Ejecutivo de la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccién de los Periodistas, seran nombrados por el H. Congreso del Estado, con el
voto de las dos terceras partes de los diputados presentes, a propuesta del Gobernador
del Estado y duraran en su encargo cuatro afios, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 9 de la Ley 586 de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccién de los
Periodistas;

VIIl. Que se requiere un marco normativo que regule la Entrega y Recepcion de los asuntos y
recursos publicos, tanto por término del periodo constitucional, como por la separacion
del empleo, cargo o comision de las personas servidoras publicas de la Comisién Estatal
para la Atencién y Proteccion de los Periodistas.

Por lo antes expuesto, el Pleno de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los
Periodistas, ha tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEE’CION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS
ASIGNADOS A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS DE LA COMISION ESTATAL PARA
LA ATENCION Y PROTECCION DE LOS PERIODISTAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Primero. Los presentes Lineamientos tienen por objeto, regular el proceso y establecer los criterios
que regiran la Entrega y Recepcién de los asuntos y bienes, a cargo de las personas servidoras
publicas de la Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas, para que se
realice de manera ordenada, eficiente, transparente, confiable, oportuna y homogénea, al concluir
el periodo para el que fueron nombradas por el H. Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave o derivado de la separacién del empleo, cargo o comision.
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Segundo. La Entrega y Recepcién de los asuntos y recursos publicos tendra las modalidades
siguientes:

I.  Por cambio de administracion al término del periodo constitucional.
II.  Por separacion del empleo, cargo o comision.
Tercero. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

l. Acta Administrativa de Entrega y Recepcion: El documento que debe elaborar la
persona servidora publica que concluye un empleo, cargo o comision, en el que se
hace constar la Entrega y Recepciéon de los recursos asignados, los asuntos a su
cargo y el estado que guardan los mismos, a quien legalmente le sustituya o a quien
su superior jerarquico designe, de conformidad con la Guia que para tal efecto emita la
Contraloria;

ll.  Areas Administrativas. Las areas que integran la Comisién Estatal para la Atencion y
Proteccion de los Periodistas, de acuerdo con el Reglamento Interior vigente;

Il. CEAPP. La Comision Estatal para la Atencién y Proteccién de los Periodistas;

V. Contraloria. El Organo Interno de Control de la Comisién Estatal para la Atencién y
Proteccién de los Periodistas;

V. Entrega y Recepcidon: Proceso administrativo de cumplimiento obligatorio, a través del
cual se entregan los bienes, asi como la informaciéon y documentacién de los recursos
humanos, financieros y materiales a cargo, ya sea por separacion del empleo, cargo o
comision, o bien por conclusion del periodo constitucional, el cual se formaliza a través
de un Acta Administrativa de Entrega y Recepcion;

VI. Expediente de Entrega y Recepcion: Conjunto de documentos organizados por
rubro, foliados, rubricados y/o firmados, que conforman los anexos del Acta
Administrativa de Entrega y Recepcion, los cuales dan cuenta de la situacién que
guardan los asuntos relativos a un area o cargo de la Comision Estatal para la
Atencién y Proteccion de los Periodistas, y son integrados o elaborados de acuerdo a
la Guia;

VII. Guia. La Guia para la Entrega y Recepcién de los Asuntos y Recursos Asignados a las
Personas Servidoras Publicas de la Comisién Estatal para la Atencion y Proteccion de
los Periodistas, la cual contiene los criterios especificos y documentos para llevar a
cabo la Entrega y Recepcion;

VIII. Lineamientos. Los Lineamientos para la Entrega y Recepcion de los Asuntos y
Recursos Asignados a las Personas Servidoras Publicas de la Comisién Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas;

IX. Persona servidora publica. Toda persona que desempefie un empleo, cargo o
comision en la CEAPP;

X. Persona servidora publica entrante. La persona designada para ocupar un empleo,
cargo o comision en la CEAPP; y

XI. Persona servidora publica saliente. La persona que desempefia un empleo, cargo o
comisién en la CEAPP y que por cualquier naturaleza se separa del mismo, siendo
responsable de la elaboracion del Acta Administrativa y del Expediente de Entrega y
Recepcioén.
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CAPITULO I
SUJETOS OBLIGADOS Y RESPONSABILIDADES

Cuarto. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas servidoras
publicas de la CEAPP, a partir del nivel de jefatura de departamento o su equivalente, asi como
aquellas que manejen recursos financieros, quienes deberan atender lo contenido en la Guia, que
para tal efecto expida la Contraloria.

Tratdndose de las personas servidoras publicas no contempladas en el parrafo anterior,
correspondera a las personas titulares de las Areas Administrativas a las que se encuentren
adscritos o0 quien funja como superior jerarquico inmediato, definir los términos en que se realizara
la entrega de los asuntos a su cargo, considerando en su caso, las especificaciones y formatos
establecidos en la Guia, sin que sea necesaria la intervencion de la Contraloria.

Quinto. En la Entrega y Recepcidn intervendran:

l. La persona servidora publica saliente o la persona que designe como su
representante, o en su defecto, la servidora publica Titular del Area Administrativa a la
gue estaba adscrita, cuando exista causa justificada u omision de la primera;

Il. La persona servidora publica entrante en caso de que exista nombramiento o
designacion, de lo contrario, la persona servidora publica Titular del Area
Administrativa a la que estaba adscrita la persona servidora publica saliente, a quien
se designe en calidad de representante o determine por oficio el Titular de la
Secretaria Ejecutiva, para recibir los asuntos de manera temporal;

Il. La persona servidora publica adscrita a la Contraloria, facultada para tal efecto en
términos del Reglamento Interior de la CEAPP o quien designe la persona Titular de la
misma; y

V. Dos personas servidoras publicas de la CEAPP, quienes fungiran como testigos.

Sexto. Cuando por alguna causa justificada, la persona servidora publica saliente no pueda
realizar la Entrega y Recepcion, la elaboracion del Acta Administrativa y del Expediente de Entrega
y Recepcion, la realizard quien designe la persona que funja como superior jerarquico, y dicho
proceso lo efectuara este ultimo.

En este caso, se consideran causas justificadas las siguientes:
l. El deceso de la persona servidora publica saliente;
Il. La incapacidad fisica o mental de la persona servidora publica saliente; y
M. La aplicacion de una medida cautelar o sentencia jurisdiccional privativas de libertad.

Séptimo. Si a la fecha en que la persona servidora publica se separe del empleo, cargo o
comision, no existe nombramiento o designacion de la persona servidora publica que la sustituird,
la entrega se hard al superior jerarquico o a la persona servidora publica que ésta designe
formalmente para tal efecto.

Octavo. En caso de que haya recibido quien funja como superior jerarquico o una persona
servidora publica designada para recibir provisionalmente, estas tendran la obligacién de continuar
con la gestién de los asuntos, sin que por ello deba entenderse que esta Ultima, asume las
facultades de la persona servidora publica titular del cargo que se dejé de ocupar.

Noveno. Cuando la persona servidora publica saliente, omita realizar la entrega de los bienes y la
informacion y documentacion relativa a los recursos humanos, financieros y materiales a su cargo,
se procedera de la siguiente forma:

l. La Contraloria requerird a la persona servidora publica saliente la realizacion de la
Entrega y Recepcion, fijando fecha, hora y lugar para llevar a cabo la misma, la cual no
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podra exceder de los cinco dias habiles siguientes a la fecha y hora en la que
inicialmente debid llevarse a cabo;

Il. De no realizar la entrega la persona servidora publica saliente, la Contraloria levantara
un acta de hechos, en la que intervendra la persona Titular del area administrativa de
su adscripcién o quien funja como superior jerarquico;

Il. La persona que funja como superior jerarquico, designara a la persona responsable de
elaborar el Acta Administrativa y el Expediente de Entrega y Recepcién, a efecto de
que el primero realice la entrega.

En caso de que no exista persona con nombramiento o designada para recibir, la
persona Titular del Area Administrativa sera quien reciba y la persona que elaboré el
acta y el expediente realizara la entrega; sin que esto implique mayor responsabilidad
que la de haber intervenido en la Entrega y Recepcion, en ausencia de la persona
servidora publica obligada.

Lo anterior, no exime a la persona servidora publica saliente, de las responsabilidades
que le resulten por dicha omisién.

\VA La persona servidora publica que reciba de manera temporal, deberan realizar la
entrega correspondiente una vez que tome posesién o sea designada la persona
servidora publica entrante; y

V. La Contraloria procedera como corresponda, en términos de la normatividad vigente
en materia de responsabilidades administrativas.

Décimo. La persona servidora publica saliente, sera responsable de la elaboracion del Acta
Administrativa de Entrega y Recepcion y de la integracion del expediente correspondiente, asi
como de la veracidad de lo manifestado y de los términos y condiciones de los expedientes en
archivo de tramite.

Décimo Primero. La persona servidora publica que reciba los bienes, asi como la informacion y
documentacién relativa a los recursos humanos, financieros y materiales, procedera como a
continuacion se sefiala:

l. Revisara el Expediente de Entrega y Recepcién y en caso de que identifique faltantes
0 requiera mayor informacién al respecto, solicitar4 por escrito a la persona servidora
publica las aclaraciones necesarias, lo anterior en un plazo que no podra exceder de
treinta dias habiles posteriores a la fecha que conste en el Acta Administrativa de
Entrega y Recepcion.

El plazo para atender las aclaraciones solicitadas serd de tres a diez dias habiles,
contados a partir de que surta efectos el requerimiento correspondiente y sera
determinado por la persona servidora publica que recibe, de acuerdo con el volumen y
complejidad de dichas aclaraciones.

Pasado el plazo de treinta dias habiles para solicitar aclaraciones, prescribird la
posibilidad de hacer el requerimiento en cita, por parte de la persona servidora publica
que recibe; y

Il. En caso de considerar que no fueron aclaradas las interrogantes formuladas o ante la
omision de atender las mismas, por parte de la persona servidora publica saliente, lo
hara del conocimiento de la Contraloria, para que ésta actle en términos de la
normatividad vigente en materia de responsabilidades administrativas.

Décimo Segundo. La realizacion de la entrega y/o aclaraciones, no exime a la persona servidora
publica de las responsabilidades en que hubiera incurrido, con motivo del desempefio de su
empleo, cargo o comisién y que pudieran llegarse a determinarse con posterioridad.
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Décimo Tercero. La intervencion del personal de la Contraloria en la Entrega y Recepcion,
Unicamente se circunscribe a verificar la formulacion del Acta Administrativa de Entrega y
Recepcién.

Décimo Cuarto. Todas las personas servidoras publicas, en el ambito de su competencia, estan
obligadas a aportar la informacién y documentacion de que dispongan o que esté bajo su
resguardo, en apego a la normatividad aplicable, para efecto de la Entrega y Recepcién de su
superior jerarquico y/u otra persona servidora publica, segun corresponda.

CAPITULO Il ]
DE LA ENTREGA Y RECEPCION POR CAMBIO DE ADMINISTRACION
AL TERMINO DEL PERIODO CONSTITUCIONAL

Décimo Quinto. A efecto de integrar de manera gradual la informacion y documentacion
necesaria, para la Entrega y Recepcion por conclusion del periodo constitucional, este proceso se
llevara a cabo de acuerdo con las siguientes etapas:

l. Primera etapa. La cual se desarrollara a méas tardar en los meses de junio y julio del
ultimo afio del periodo constitucional, y en la que se iniciara la integracion del
Expediente de Entrega y Recepcion, con los documentos en materia de organizacion,
planeacién y marco juridico administrativo.

Asimismo, las Areas Administrativas procederan a realizar una revision de los
expedientes de archivo en tramite, a fin de verificar que se encuentren debidamente
integrados.

Il. Segunda etapa. La cual se desarrollard en los meses de agosto y septiembre del
Ultimo afio del periodo constitucional, en la que se iniciara la integracion de los
documentos correspondientes a los rubros de la informacién administrativa,
transparencia, fiscalizacion, y asuntos en tramite y rendicion de cuentas; asimismo se
adicionara al Expediente de Entrega y Recepcién aquella informacion y documentacion
que se estime que no tendra modificaciones.

M. Tercera etapa. La cual tendré lugar en los meses de octubre y noviembre del Gltimo
afio del periodo constitucional, en la que se integraran los documentos relacionados
con la informacién financiera y de ser el caso, en la primera quincena de noviembre, se
actualizaran los rubros integrados en las etapas anteriores. Lo anterior, a efecto de que
en la segunda quincena del mes de noviembre, estén integrados los expedientes de
entrega definitivos.

Asimismo, la Direccién de Administracion debera definir los criterios para el cierre de
operaciones, los cuales seran de observancia obligatoria para las Areas
Administrativas que integran la CEAPP.

Décimo Sexto. A mas tardar en el mes de junio del Ultimo afio del periodo constitucional, como
parte de la primera etapa, se integrara el Comité de Entrega de la CEAPP, mismo que se
conformara de la siguiente manera:

l. La persona Titular de la Direccion de Administracién, quien lo presidira;
[l.  La persona Titular de la Direccion Juridica, como Secretario Técnico;

Il Las personas titulares de las Areas Administrativas restantes, subordinadas de manera
inmediata a la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, quienes fungiran como
Vocales; y

V. La persona Titular de la Contraloria quien llevara a cabo actividades de asesoria.
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Dicho Comité de Entrega, sera responsable de coordinar las diferentes acciones de integracion,
consolidacion y verificacion de los documentos financieros, administrativos, patrimoniales, técnicos
y juridicos del periodo constitucional, para dar cumplimiento a la Entrega y Recepcion.

Asimismo, definira la estrategia de operacién interna, los mecanismos de coordinacion necesarios
y en su caso, las acciones adicionales que se requieran.

Los integrantes del Comité de Entrega no podran delegar las funciones relativas al mismo ni
percibirdn remuneracién adicional por ello.

Décimo Séptimo. La persona servidora publica que funja como Presidente del Comité de Entrega,
sera responsable de:

l. Convocar y presidir las reuniones;
Il. Verificar el avance en la integracion de los Expedientes de Entrega y Recepcion; e

Il. Integrar y consolidar la informacion y documentacion que corresponda al Area
Administrativa a su cargo.

Décimo Octavo. La persona servidora publica que funja como Secretario Técnico, sera
responsable de:

l. Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados en el Comité de Entrega e
informar de ello en las reuniones;

Il. Levantar las actas correspondientes a las reuniones del Comité de Entrega; e

Il. Integrar y consolidar la informacion y documentacion que correspondan al Area
Administrativa a su cargo.

Décimo Noveno. Las personas titulares de las Areas Administrativas que funjan como Vocales,
seran responsables de:

l. Integrar y consolidar la informacion y documentacion que correspondan a las Areas
Administrativas a su cargo, ademas de la necesaria para la Entrega y Recepcion de la
Secretaria Ejecutiva de la CEAPP; e

I. Informar al Comité de Entrega de los avances en la integracion de la informacién y
documentacién que le competa.

Vigésimo. La persona Titular de la Contraloria, sera responsable de brindar orientacion y asesoria
en la integracion del Acta Administrativa y del Expediente de Entrega y Recepcion.

Vigésimo Primero. EI Comité de Entrega se reunira de manera ordinaria bimestralmente, durante
el periodo junio-noviembre del afio que corresponda, y de manera extraordinaria, cuando se
requiera el tratamiento de asuntos de caracter urgente.

En la primera reunién ordinaria, se instalara el Comité de Entrega y se aprobara el calendario de
reuniones, en las subsecuentes cada Vocal deberd presentar al Comité, los avances en la
integracion de la informacién y documentacion que le competa.

Vigésimo Segundo. De ser el caso, el Comité de Entrega podra reunirse previamente a la
conclusion del periodo constitucional, con las personas servidoras publicas designadas por el H.
Congreso del Estado, en términos del articulo 65, fraccién V, inciso c) de la Constitucién Politica
del Estado de Veracruz o los enlaces que éstas determinen.

Vigésimo Tercero. El acto de Entrega y Recepcion por conclusién del periodo constitucional, se
celebrard a mas tardar 48 horas después de que sean nombrados, los Comisionados y el
Secretario Ejecutivo de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los Periodistas, por el
H. Congreso del Estado de Veracruz.
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CAPITULO IV
DE LA ENTREGA Y RECEPCION
POR SEPARACION DEL CARGO

Vigésimo Cuarto. La Entrega y Recepcion por separacion del cargo, se realizara en los siguientes
supuestos:

a) Porrenuncia o terminacion del contrato de una persona servidora publica;
b) Por despido, cese, suspension o destitucion, y

¢) Cuando por cualquier otra causa deban separarse de su cargo las personas servidoras
publicas, inclusive cuando por necesidades del servicio se reestructure un Area
Administrativa o se redistribuyan funciones.

Vigésimo Quinto. La persona servidora publica saliente, quien funja como superior jerarquico o la
persona Titular de la Secretaria Ejecutiva, deberan informar por escrito a la persona Titular de la
Direccién de Administracion, como minimo con dos dias habiles de anticipacién al acto de Entrega
y Recepcidn por separacion del cargo, a efecto de que realice los tramites administrativos a que
haya lugar.

Vigésimo Sexto. La persona Titular de la Direccion de Administracion o la persona servidora
publica que éste designe, debera solicitar la intervencion de la Contraloria en el acto de Entrega y
Recepcion e informar la fecha, hora y lugar en que se llevara a cabo, la cual debe corresponder al
dia en que deja de ocupar el empleo, cargo o comision la persona servidora publica saliente.

CAPITULO V
DEL ACTA Y EXPEDIENTE DE
ENTREGA Y RECEPCION

Vigésimo Séptimo. La informacion y documentacion que integrard el Expediente de Entrega y
Recepcidn, se clasifica en los rubros que se describen a continuacion:

l. Organizaciéon: La documentacion relacionada con la integracién y operacion de la
CEAPP, en la que se contempla lo relativo a la estructura organizacional, funciones y
responsabilidades de las personas servidoras publicas.

Il. Planeacion: La documentacion que refleje los objetivos institucionales, las estrategias
y lineas de accién, asi como la planificacion de actividades y el avance en su
cumplimiento.

Il Marco Juridico Administrativo: Las disposiciones juridicas que norman la actuacion
y funcionamiento de las Areas Administrativas de la CEAPP; asi como los convenios
celebrados.

V. Financiera: Comprende la informacion contable, presupuestaria y programatica, asi
como la relacionada con la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios, en términos de lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y las disposiciones del Consejo Nacional de Armonizacién Contable
(CONAC).

V. Administrativa: La informacién relativa a los recursos humanos y materiales; asi como
a los documentos en materia archivistica.

VI. Transparencia: La documentacion que refleje el cumplimiento de las obligaciones en
la materia, la relacionada a solicitudes de informacion, asi como tratamiento y
proteccion de datos personales.
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VII. Fiscalizacion: La informacion relativa a las observaciones y recomendaciones
determinadas por las instancias fiscalizadoras, pendientes de atender.

VIII. Asuntos en Tramite y Rendicion de Cuentas: Las actividades de atencién prioritaria
durante los noventa dias naturales posteriores al proceso de Entrega y Recepcion, asi
como el informe de asuntos a cargo de las personas servidoras publicas.

La informacién y documentacion que le corresponde requisitar a las diferentes Areas
Administrativas de la CEAPP, de acuerdo con las facultades y atribuciones conferidas, se
estableceran en la Guia que para tal efecto expida la Contraloria.

Vigésimo Octavo. El Acta Administrativa de Entrega y Recepcién, cuyo formato estara definido en
la Guia, debera firmarse al margen y al calce de manera autografa por las personas servidoras
publicas que intervengan y elaborarse en cuatro tantos originales, mismos que tendran la
distribucion siguiente:

l. Un tanto para la persona servidora publica saliente, incluyendo Expediente de Entrega
y Recepcion;

Il. Un tanto para la persona servidora publica entrante, incluyendo Expediente de Entrega
y Recepcion;

Il. Un tanto para el Area Administrativa a la que esta adscrito el empleo, cargo o comision
por el cual se realiza la Entrega y Recepcidn, incluyendo el expediente respectivo; y

\VA Un tanto para la Contraloria.

Los documentos que integran el Expediente de Entrega y Recepcién, deberan foliarse y firmarse
de manera autégrafa Unicamente por las personas servidoras publicas saliente y entrante.

Vigésimo Noveno. Corresponde a la Contraloria interpretar y determinar lo no previsto en los
presentes Lineamientos.

TRANSITORIOS

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia de su publicacion en la Gaceta
Oficial del Estado.

Segundo. Se abrogan los Lineamientos Generales que Norman el Proceso de Entrega y
Recepcion de los Servidores Publicos de la Comisién Estatal para la Atencién y Proteccion de los
Periodistas, modificados a través del Acuerdo CEAPP/PLENO/SE-05/16-06-2023 del Pleno de la
Comisién, de fecha 16 de junio de 2023, a partir de que entren en vigor los presentes
Lineamientos.

Tercero. Publiquese los presentes Lineamientos en el portal de internet de la Comisién y en la
Gaceta Oficial del Estado.

Cuarto. La Contraloria debera expedir en un periodo no mayor a 30 dias habiles, contados a partir
de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, la Guia para la Entrega y Recepcion de los
Asuntos y Recursos Asignados a las Personas Servidoras Publicas de la Comision Estatal para la
Atencion y Proteccion de los Periodistas, misma que debera publicarse en el portal de internet de
la CEAPP.

Rdubricas.
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